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1. Identifika¢ni udaje

Specialnépedagogické centrum pro ZRAK, Liberec (dale jen SPC), Skolské poradenské
zafizeni, soucast Zakladni Skoly a Matefské Skoly pfi nemochnici, Liberec, pfispévkove organizace

Adresa Feditelstvi: Husova 1430/34
460 01 Liberec 1
Tel.: 485 312 875, 604 300 867
e-mail: spzs.nemocnice@seznam.cz

Adresa SPC: Truhlarska 360/3
460 01 Liberec 2

Reditelka Skoly a SPC: Mgr. Petra Oufednikova
Vedouci SPC: Mgr. Renata Parikova

Kontakty: telefon: kancelar SPC: 725 961 643
mob. telefon: 725 961 643
e-mail: spc@zrakliberec.cz

Webové stranky: https://www.zrakliberec.cz/

2. Charakteristika SPC

Specialnépedagogické centrum pro zrakové postiZzené vzniklo v roce 1995 jako soucast
zakladni Skoly pfi nemocnici. V sou€asné dobé je soucasti Zakladni Skoly a Matefské
Skoly pfi nemocnici, Liberec, pfispévkové organizace.

Ve své Cinnosti centrum vychazi ze Skolského zakona, vyhlasky &. 72/2005 Sb., o
poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich, ve
znéni platnych predpist, vyhlasky &. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakd se specialnimi
vzdé&lavacimi potfebami a Zakd nadanych, ve znéni platnych pfedpistl, pokyni MSMT CR
a nafizeni Libereckého kraje a metodickych materiald ur€enych pro poskytovani sluzeb
ve Skolskych zafizenich. Uzce spolupracuje s Odborem $kolstvi mladeze, t&lovychovy a
sportu Krajského ufadu Libereckého kraje, PPP a ostatnimi poradenskymi pracovisti
kraje, s odbory socialni péfe meéstskych ufadl a s ocnimi specialisty, se Skolami pro
zrakové postizené a dalSimi SPC pro zrakové postizené mimo LK.
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e Materialni a personalni podminky

SPC realizuje svoji €innost v pronajatych prostorach Stfedni zdravotnické Skoly a VysSi
odborné $koly zdravotnické (SZS a VOSZ) v Liberci v objektu Truhlafska 360/3, 460 01
Liberec 2. Materidlnd je zabezpe&ovano finanéni dotaci poskytovanou MSMT
prostfednictvim LK, potazmo ZS a MS pfi nemocnici, Liberec, pfipadné Géelovym
prispévkem poskytovanym LK. SPC disponuje rovnéz nékterymi kompenzacnimi a
optickymi pomtickami, zakoupenymi z Uéelové poskytnutych prostfedk MSMT CR, které
zapujcuje klientim.

Pro svoji ¢innost vyuziva uréené prostory. PFi praci s klienty v ramci SPC je pracovnik
podilejici se na této Cinnosti odpovédny za dodrzovani bezpecnostnich predpist obecné
platnych a predpist $koly a pronajimatele — SZS a VOSZ v Liberci.

V souladu s planem ¢&innosti a potfebami klientd a se souhlasem feditelky Skoly je Cinnost
pracovnikl centra realizovana i v ramci vyjezdu, kdy je duraz kladen na co nejefektivnéjsi
vyuziti z hlediska planovani trasy, mnozstvi klientd v regionu a slozitosti vychovné
vzdélavaci prace ve Skolach ¢&i v rodinach.

Cinnost SPC je zajistovana:
Pedagogickymi pracovniky
- TFeditelka Skoly a SPC
vedouci SPC
specialni pedagogoveé
psycholog
specialni pedagog — technik
Provoznimi pracovniky
- uklizecka

e Charakteristika klientu

SPC pro ZRAK nabizi své sluzby v souladu s vyhlaskou €. 27/2016 Sb. o vzdélavani zaku
se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakd nadanych, ve znéni platnych predpisu, tedy
détem od planovaného vstupu do materské Skoly (j. vétSinou 3 let), zakim po dobu Skolni
dochazky a studentim do ukonc&eni stfedoSkolského studia, vy$Siho odborného studia,
tzn. do pfijeti do tercialniho vzdélavani. Sluzby jsou poskytovany také rodinam déti, zaku
a studentd se zrakovym postizenim a pedagogickym pracovnikim kmenovych S$kol.
Teritorialni plsobnost centra zahrnuje Liberecky kraj, na Zadost rodi€u poskytuje
poradenskeé sluzby i v jinych krajich.

e Zarazeni klienta do poradenské sluzby
Standardni poradenské sluzby SPC jsou poskytovany bezplatné na zakladé zadosti
Zletilého zaka ¢&i studenta, zakonného zastupce nezletilého ditéte Ci zaka, Skoly nebo
Skolského zafizeni nebo na zakladé rozhodnuti organu vefejné moci.

Zadost o poskytnuti poradenské sluzby mizZe byt podana osobné, telefonicky, listovni
postou, e-mailem, datovou schrankou nebo on-line formulafem. Podle pravnich predpist
|ze Zadost podat ke kterémukoli SPC v Ceské republice.



Podminkou poskytnuti poradenské sluzby je pisemny informovany souhlas zletilého zaka
Ci studenta, v pfipadé nezletilého ditéte Ci Zzaka pisemny informovany souhlas jeho
zakonného zastupce.

Spolupraci SPC s klienty (déti pfedSkolniho a Skolniho véku, jejich Skolska zafizeni a
rodice) upravuje platna legislativa.

e Ukonceni poradenské sluzby
Poradenska sluzba je ukonCena zavrSenim studia Zaka nebo studenta automaticky,
v jiném pfipadé (napf. zmé&na SPZ, zména byd|i§t&) na zadost zletilého zaka &i studenta
nebo zakonného zastupce nezletilého ditéte Ci zaka.

e Struktura planu prace

Prabézné ukoly:

1. Specialnépedagogicka a psychologicka diagnostika a intervence, podpora vzdélavani
a vyvoje déti a zakl ve spole€ném vzdélavani v béznych typech Skol a Skolskych
zarizeni, ve Skolach zfizenych podle § 16 odst. 9 Skolského zakona po dobu dochazky
do MS, ZS a SS.

2. Na zakladé provedené diagnostiky nastaveni podplrnych opatfeni pro vzdélavani
Zaka.

3. Evidence klientt (Liberec, Semily, Jablonec nad Nisou, Ceska Lipa), v zavislosti na
kapacitnich moznostech SPC i okresy z jinych kraja.

4. Vyuka specialnich dovednosti — nacvik ¢teni a psani Braillova pisma, vyuka
prostorové orientace a sebeobsluhy, vyuka psani na klavesnici, nacvik prace
s kompenzacnimi pomuUckami.

5. Tvorba a zapujCovani specialnich u¢ebnich textl a u€ebnic (v zavislosti na finan¢nich
a organizacnich moznostech SPC).

6. Prepis a uprava ucebnic (v zavislosti na organiza¢nich moznostech SPC) do Braillova
pisma.

7. Nakup Ci pfiprava specialnich pomucek pro praci se zaky se zrakovym postizenim
(v zavislosti na finanénich moznostech SPC).

8. Poskytovani metodické pomoci pedagogickym pracovnikim ve Skolach, kde jsou
vzdélavani klienti SPC.

9. Zapojeni klienti SPC do aktivit a soutézi, které poradaji predevsim Skoly pro zaky se
zrakovym postizenim nebo organizace zacilené na podporu rozvoje osobnosti zrakové
postiZzenych osob.

10.Organizovani internich odbornych seminafli pro pedagogické pracovniky pfiprava
odbornych seminara &i jinych akci pro verejnost — ve spolupraci s dalSimi Skolskymi
zafizenimi nebo odbornymi organizacemi.

11.Spoluprace s o¢nimi specialisty.

12.Spoluprace se zakonnymi zastupci déti se zrakovym postizenim.

13. Spoluprace se socialnimi odbory méstskych a krajskych ufadu.

14.V ramci reedukacni prace ¢i workshopl setkavani klientd, jejich zakonnych zastupcl
a pedagogickych pracovnika.

15. Publikaéni €innost v regionalnim a odborném tisku.

16.Ugast na poradach a odbornych seminéfich

17.Prace v Asociaci pracovnikli SPC (na krajské i celorepublikové Grovni).




18.Spoluprace s nadacemi a nada¢nimi fondy.

19.Poskytovani vedeni pribézné pedagogické praxe studentim vysokych skol
pedagogického sméru a odbornych konzultaci pfi zpracovani jejich bakalarskych
nebo diplomovych praci.

Pracovnici SPC se dale podileji i na dalSich aktivitach, které vyplyvaiji z ukold SPC a které

nejsou zahrnuty do prabéznych ukoll vzhledem k jejich povaze.

e Postaveni SPC v ramci vzdélavaciho systému

SPC pro ZRAK je Skolskym poradenskym zafizenim pusobicim v Libereckém kraji, ve
kterém neni zfizena specialni Skola pro Zaky se zrakovym postiZzenim. Organiza¢né bylo
zfizeno jako soucast Skoly pfi nemocnici (Skoly pfi zdravotnickém zafizeni). Vzhledem ke
specificnosti poskytovanych sluzeb spolupracuje SPC po odborné strance uzce
predevSim s dalSimi SPC pro zrakové postizené a se specialnimi Skolami pro zrakové
postizené v CR i v zahraniéi. Velmi Gzka je rovnéZz spoluprace s ostatnimi SPC a PPP
v Libereckém kraji.

Zakladni Skola a Matefska Skola pfi nemocnici, Liberec, poskytuje SPC pfedevsSim
legislativni, materialni a provozni zazemi.

3. Poskytované sluzby

» Klientim se zrakovym postizenim

specialnépedagogicka diagnostika a poradenstvi

psychologicka diagnostika a poradenstvi

stanoveni odpovidajicich podpurnych opatfeni pro vzdélavani

zvétSovani a upravy u€ebnic a u€ebnich textl (moznost digitalni nebo tisténé formy)
zajistovani vhodnych ucebnich pomucek a didaktickych hracek, kontakty s vyrobci
zajiStovani optickych pomucek a jejich dlouhodobych zapujéek s moznosti
individualniho vyzkouseni, pfipadné zacviku dle kapacity SPC

individualni reedukace dle potfeby klienta

dle moznosti zapUj¢eni kompenzacnich a u¢ebnich pomucek

dle moznosti reedukacéni aktivity, pobyty pro klienty a jejich rodi¢e

vyuka prostorové orientace

vyuka prace s elektronickymi kompenzacnimi pomuUickami

vyuka Cteni a psani Braillova pisma, psani na klavesnici

vyuka sebeobsluznych dovednosti

rozvoj pfedskolnich dovednosti zaméfenych predevsim na zrakové/hmatové vnimani,
grafomotoriku

» Rodinam klientl se zrakovym postizenim
e zakladni socialnépravni poradenstvi v oblasti sluzeb a prav zdravotné znevyhodnénych
osob
e konzultace v otazkach dalSiho vzdélavani a profesni orientace
e v pfipadé potieby zprostfedkovani kontaktu rodi€u s odbornymi lékafi, institucemi
statni spravy a dalSimi odbornymi pracovisti
e poskytnuti podkladl pro zadosti o kompenzaéni pomulcky




» Kmenovym 8kolam klientd se zrakovym postizenim

e doporuceni stupné a druhu podpulrnych opatfeni pfi vzdélavani Zaka se zdravotnim
znevyhodnénim ve spoleéném vzdélavani a kompenzacnich pomucek

e poskytovani konzultaci a metodické pomoci ucitelim integrovanych zaku

e konzultace pfi tvorbé individualnich vzdélavacich planu

e vypracovani odbornych posudkul, podkladu k IVP a ostatnich podkladd pro organy
statni spravy

e organizace odbornych pfednasek a seminar

e poskytovani odbornych materiala

e priepis textl do Braillova pisma, dopomoc s pfepisem Braillova pisma do €ernotisku

4. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

Pro zajisténi bezpecnosti klientd a ochranu jejich zdravi jsou pracovnici SPC povinni Fidit
se vnitfnimi predpisy Skoly, za jejichz dodrzovani zodpovida pracovnik SPC, ktery
s klientem pracuje.

Pracuje-li pracovnik SPC s klientem v budové kmenové Skoly klienta, fidi se rovnéz
vnitfnimi pfedpisy dané Skoly.

Dojde-li k urazu nebo ke zdravotnim potizim, ohlasi klient nebo jeho zakonny zastupce
situaci neprodlené pfitomnému pracovniku SPC. Uraz je zapsan do knihy urazd, hlasen
bezodkladné vedouci SPC, ktera je povinna neprodlené informovat feditelku Skoly.
Klienti i zaméstnanci jsou povinni dodrZzovat zasady BOZP.

5. Hodnoceni a autoevaluace

Hodnoceni vzdélavani a vyvoje ditéte, zaka nebo studenta probiha pribézné pfi osobni
konzultaci s klientem v SPC nebo v kmenové $kole, pfipadné telefonicky nebo
elektronicky. Pokud je klientovi doporu¢eno vzdélavani podle IVP, pak dochazi k jeho
vyhodnoceni jednou rocné. Svysledky jsou seznameni ucitelé a zakonni
zastupci, pfiméfenou formou rovnéz samotni klienti SPC.

Autoevaluaéni &innost SPC probiha dle pravidel konkretizovanych ve Skolnim
vzdélavacim programu Skoly s modifikovanym obsahem, kdy 1x za dva roky probiha
komplexni vlastni hodnoceni v téchto oblastech:
e Podminky k poskytovani sluzby
e Pribéh poskytovani sluzby
e Podpora klientu, spoluprace s rodici a dalSimi institucemi, vliv vzajemnych
vztaht SPC, klientu, rodi¢l a pedagogickych pracovniku Skoly, kde se klient

vzdélava
e Vysledky vzdélavani klientd
e Rizeni SPC

e Vysledky prace SPC
V souladu s planem a potfebami klientl, se souhlasem feditelky Skoly, je cinnost
pracovniku centra realizovana i v ramci vyjezdu, kdy je ddraz kladen na co nejefektivnéjsi
vyuziti sluzebniho vozidla a pracovni doby z hlediska trasy, mnozstvi klient v regionu,
slozitosti prace ve Skolach €i v rodinach.

6. Pfima pedagogicka €innost pracovniki SPC



Na zakladé nafizeni vlady o stanoveni pfimé vyucCovaci, pfimé vychovné, pfimé
specialnépedagogické ¢innosti a pfimé pedagogicko-psychologické  Cinnosti
pedagogickych pracovniku je stanovena pfima pedagogicka ¢innost 1,00 uvazku takto:

Vedouci SPC 20 hodin tydné
Specialni pedagog 24 hodin tydné
Psycholog 24 hodin tydné
Specialni pedagog - technik 24 hodin tydné

V pfipadé, Ze z organiza¢nich ddvodu nebude mozné tento limit hodin v jednotlivém tydnu
naplnit, bude pfima Cinnost probihat v ramci SPC tak, aby byl minimalni pocCet hodin
zachovan v pribéhu mésice.

Cinnosti spojené s vykonem piimé pedagogické prace se zapisuji do osobnich spist
klientl, pracovni doba je dokladovana v evidenci dochazky, vedené na pracovisti a
kontrolované vedouci SPC.

7. Provozni rad

Specialnépedagogické centrum pro ZRAK je soucasti pfispévkové organizace Zakladni
Skola a Matefska Skoly pfi nemocnici, Liberec, Fidi se proto zasadami a pravidly
vyplyvajicimi z vnitfnich smérnic organizace.

Specialnépedagogické centrum poskytuje poradenské sluzby zejména klientim se
zrakovym postizenim Libereckého kraje.

Tento ukol plni pfi pfimé praci s klienty ve Skolach, vychovnych zafizenich a rodinach.
Pro rodice, ucitele, organy statni spravy ve Skolstvi a v oblasti socialni péce i v dalSich
resortech provadi odborné poradenskou €innost.

Provoz centra se fidi dale témito zasadami a pokyny:

S klienty nebo jejich zakonnymi zastupci je SPC povinno pracovat v rezimu
informovaného souhlasu.

Cinnost SPC se uskuteéfiuje ambulantné na pracovisti centra a v terénu vyjezdy
pedagogickych pracovnikd do Skol a Skolskych zafizeni, pfipadné do rodin klientu.

SPC je otevieno denné mimo soboty, nedéle, statem uznané svatky. V prabéhu Skolnich
prazdnin je SPC uzavfeno pro vefejnost.

Provoz SPC je organizovan dle harmonogramu €innosti a €asového rozvrhu pracovnikd,
pracovnici SPC se snazi planovat svou praci tak, aby v pondéli a ve stfedu byli pokud
mozno k zastiZzeni na stalém pracovisti nebo na sluzebnim telefonu.

Provozni doba zarizeni:

Pondéli: 7:30 — 17:00 hod.
Utery:  7:30 — 16:30 hod.
Stfeda: 7:30 — 17:00 hod.
Ctvrtek: 7:30 — 16:30 hod.
Patek: 7:30 —14:15 hod.



Tato provozni doba je pouze orientacni, nebot pracovnici SPC vzhledem k charakteru
poskytovanych sluzeb vykonavaji praci také mimo stalé pracovisté.

Pro klienty je ur€eny hlavni vchod budovy, pro klienty s pohybovymi obtizemi je urcen
postranni bezbariérovy vchod, kde mohou po domluvé pouzit vytah. Pro vstup do prostor
SPC klienti pouzivaji zvonky na jednotlivé pracovniky SPC v 1. poschodi budovy. Pro
Cekajici klienty a jejich doprovod je vyhrazen prostor — ¢ekarna na vnitini chodbé SPC.
Nezletili klienti SPC musi byt pod neustalym dohledem zakonného zastupce nebo
pracovnika SPC. Klienti ani jejich zakonni zastupci se nemohou volné pohybovat po SPC
(vyjma pouziti socialniho zafizeni) ani po jinych prostorach budovy. Klienti a jejich zakonni
zastupci jsou povinni opustit prostory SPC a budovy bezprostiedné po ukonceni
poradenskeé sluzby.

Klienti a jejich zakonni zastupci si mohou odkladat osobni véci pouze v prostorach SPC,
na misto k tomu ur€ené. Za osobni véci zanechané bez dozoru na chodbé budovy, mimo
prostory SPC, SPC neruci. Klienti a jejich zakonni zastupci jsou povinni nahlasit pfipadné
poSkozeni zafizeni Ci ztratu véci v prostorach SPC.

V celém arealu budovy plati zakaz koufeni.

Terminy vySetfeni a konzultaci je nutné vzdy pfedem osobné nebo telefonicky objednat a
dodrzet stanoveny termin. V pfipadé, Zze se v domluvenou dobu nemohou klienti dostavit,
je nutno nepfitomnost v€as omluvit. Poradenska sluzba musi byt dle zakona poskytnuta
nejpozdéiji do 3 mésicu ode dne podani zadosti.
Objednavani:

na tel.: 725 961 643 e-mail: spc@zrakliberec.cz, parikova@zrakliberec.cz
Podkladem k vySetieni ditéte (resp. zaka) v SPC je dotaznik pro dité prfedskolniho i
Skolniho véku. Dotaznik vyplni Skola (se souhlasem rodicu).
K vysSetieni pfinesou rodi€e k nahlédnuti Iékafské zpravy z vySetieni odbornych lékaf,
zpravy ze Skolskych poradenskych zafizeni, pfipadné dalsi, maji-li je k dispozici.
Pfed vysSetienim v SPC, vypini pracovnik SPC se zakonnymi zastupci povinnou
dokumentaci — anamnesticky dotaznik, informovany souhlas s poskytnutim poradenské
sluzby, pfipadné dalSi interni formulafe dle potfeby. S osobnimi a citlivymi daty je
nakladano v souladu s nafizenim GDPR ve znéni platnych predpisu.’
Zakonni zastupci, popf. klienti, jsou seznameni s vysledky vyspecifikované poradenské
sluzby ihned v ramci informovaného souhlasu, nasledné v podobé pisemné zpravy, ktera
musi byt vyhotovena do 30 dnl ode dne vySetieni a zaroven potvrdi svym podpisem, ze
doporuceni s nimi bylo projednano, Zze porozuméli jeho povaze a obsahu. Zprava nabyva
platnosti podpisem zakonného zastupce.
Zakonni zastupci mohou vyjadfit pisemné souhlas k pofizovani a pouziti material( osobni
povahy (zvefejiiovani fotografii na webovych strankach, prezentace prace s détmi pfi

! Povétenec (DPO) pridéleny $kole (spravci osobnich tidaji): Be. Roman Sikola, povéfenec pro ochranu osobnich
udaju Krajsky urad Libereckého kraje U Jezu 642/2a , 461 80 Liberec 2 tel.: +420 485 226 356 mobil: +420 739 541
629 e-mail: roman.sikola@kraj-lbc.cz
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prednaskové cinnosti pracovnikl SPC, propagace SPC atd.), ten je soucasti formulare
pro viazeni klienta do péce SPC.

Na pozadani je mozno zapuj€it z SPC na dobu urcitou odbornou literaturu nebo pomucky.
Vypuj¢ka je zapsana na vypuj¢nim listku. Kompenzacni pomucky se zapujcuji na zakladé
pisemné smlouvy o zapuj¢eni vzdy na dobu jednoho roku, s moznosti prodlouzeni.

Veskeré sluzby SPC jsou poskytovany bezplatné.

Vyjezdy pracovnikii SPC do Skolskych zafizeni a rodin se Fidi potfebami klientd.

K vyjezdidm zaméstnancu SPC je vyuzivano sluzebni vozidlo, které muze Fidit pouze
zaméstnanec s referenéni zkouskou. Pfikaz k vyjezdu vystavi na Zadost vedouci SPC
feditelka Skoly. Technicky prikaz (velky) je uloZen u feditelky Skoly.

Vedouci centra zodpovida za zabezpeceni SPC a vozidla v dobé&, kdy byl ukon€en provoz.

8. Evidence majetku SPC
Majetek SPC pro ZRAK je evidovan a obhospodafovan na zakladé téchto pokynu:
1. za kazdy druh materialu, pomucku, jejich vyuzivani, ulozeni, provozuschopnost a
uplnost zodpovida konkrétni pracovnik SPC, ktery s nimi
pracuje
2. evidence majetku SPC se fidi platnou smérnici pfispévkové organizace a
je kontrolovana v ramci fadnych nebo mimoradnych inventur
e Nabytek a kancelarské vybaveni SPC
Tento material je evidovan v inventarizaCnim seznamu S$koly, pracovnici SPC jej
obhospodaruiji.
Jsou zpracovavany inventarni seznamy tohoto materidlu, umisténé viditelné
v jednotlivych prostorach SPC.
Za uplnost materialu a vybaveni odpovida vedouci SPC.
Sestavy majetku jsou evidenéné vedeny v SPC. Za uplnost a provoz pocitatového
pracovisté odpovida pedagog SPC povéfeny funkci technika.
e Kompenzaléni pomucky
Tento material je uréen pro pfimou €innost s klienty SPC, je ulozen v prostorach SPC a
caste€né ve skladu SPC v suterénu budovy.
Pomdcky, které jsou poskytovany klientim &i jejich Skolam v ramci zapujéni ¢innosti, jsou
oSetfeny smlouvou o zapujcce.
Za evidenci, ucelné vyuzivani, provozuschopnost a kompletnost pomulcek odpovida
vedouci SPC.
e Hracky a didaktické pomucky
Jedna se o materidl, ktery je vyuzivan v ramci seminart jako demonstracni &i pfi pfimé
praci s klientem, pfipadné jako zapujéni pro klienty centra a jejich kmenové Skoly.
Pomlcky, které jsou zapujceny, jsou zapsany do osobniho spisu klienta nebo jsou
zapujceny na zakladé vypujcni smlouvy.
Pomucky jsou umistény v prostorach SPC v uréenych skfinich a mistnostech tak, aby byly
k dispozici v§em pracovnikum.
Pomducky jsou evidovany v ramci SPC. Za jeho evidenci, uplnost, funk&nost a vyuzivani
odpovida vedouci SPC.
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e Odborna literatura a uebnice
Tento material je umistén v prostorach SPC, slouzi jednak jako studijni material pro
pracovniky centra, jednak jako metodicky material pro rodi¢e a pedagogické pracovniky
kmenovych Skol klientd.
Cilevédomé je v SPC vytvarena informacni databaze, vyuZitelna pro pfipravu specialnich
metodickych materiall, pomucek, seminafru apod.
Odborna literatura a ucebnice jsou evidovany v ramci SPC. Za jejich uplnost a evidenci
odpovida pracovnik povéfeny vedouci SPC.

e Psychodiagnostické materialy
Tento material je umistén v prostorach SPC v uzamcené, samostatné skfini, slouzi k
provadéni psychodiagnostickych a specialnépedagogickych vySetfeni.
Material je evidovan v ramci SPC. Za jeho bezpelné ulozeni (zabranéni zneuziti),
vyuZzivani, evidenci a uplnost odpovida vedouci SPC.

9. Spisovy a skartacni rad SPC
Pro SPC je zavazny Spisovy fad Zakladni Skoly a Matefské Skoly pfi nemocnici, Liberec,
vCetné pfilohy spisového a skartaCniho planu. Slouzi k zabezpeleni vedené
dokumentace a pisemnosti v ramci ¢innosti centra, a to jak pro vnitfni potfebu, tak i pro
pohyb pisemnosti mino centrum.

e Vedena dokumentace

Dokument Skartaéni znak | Misto ulozeni

a lhata
Zfizovaci listina A10 kancelar feditelky
Rozhodnuti o zafazeni do sité Skolskych | A 10 kancelar feditelky
zafizeni
Koncepce rozvoje SPC A 10 kancelar feditelky, SPC
Organizacni rfad A 10 kancelari feditelky, SPC
Personalni dokumentace V 45 kancelar feditelky
Roc¢ni plan prace A10 kancelar feditelky, SPC
Ambulantni kniha (denik, spis klienta) S3 SPC
Kniha vyjezdl (denik, spis klienta) S3 SPC
Tydenni prehled €innosti S3 SPC
Kniha posty S5 SPC
Seminafe a akce centra V5 SPC
Dokumentace z Cinnosti SPC (fotografie, | A 10 SPC
filmy, zvukové zaznamy)
Osobni spisy klientt S 20 SPC
Psychodiagnosticka vySetieni S 20 SPC
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e Osobni spis klienta
Osobni spis klienta obsahuje citlivé udaje, proto nakladani s nim podléha nafizeni
evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju a o volném pohybu téchto udaju
(GDPR), ve znéni pozdéjSich predpisu.
Osobni spisy klientd jsou ulozeny v uzamykatelné kartotéce, trvale po dobu péce (S20).

Obsah osobniho spisu klienta:
e Z&dost o poskytnuti sluzby SPC
Udaje o poskytnuti vstupni informace klientovi
Informovany souhlas s poskytnutim poradenské sluzby
Informovany souhlas se zavéry vysetfeni
Anamnestické udaje
Kontaktni adresy — rodina, Skola, lékaF
Kopie lékaFfskych a externich psychologickych zprav, které poskytnou zakonni
zastupci klienta nebo zletily klient.
Zpravy z vy$etieni pracovniky SPC, Zpravy SPZ
e Doporuéeni SPZ ke vzdélavani
e Chronologicky vedena evidence navstév v rodiné, ve Skole, evidence ucasti
klientl na aktivitach pofadanych SPC nebo jinym zafizenim ve spolupraci s SPC
e Dulezita korespondence s rodici, Skolami, odbornymi Iékafi, OSPOD apod.
e Individualni vychovné vzdélavaci plany, které jsou uchovavany v elektronické
dokumentaci jednotlivych klientt
e DalSi dulezité materialy ke klientovi
Veskeré materialy jsou doplfiovany a aktualizovany dle platnych pravnich norem a potreb
pracoviste.

11.Zavérecna ustanoveni
Tento fad nabyva ucinnosti dnem 23. 4. 2026.
Vnitfni Fad SPC pro ZRAK byl sestaven spole¢né s vedouci SPC, s kone¢nou verzi tohoto
dokumentu byli priikkazné seznameni vSichni pracovnici SPC a od nabyti u¢innosti je pro
né tento dokument zavazny.
Na jeho zakladé je kazdoro€né zpracovavan rocni plan Cinnosti SPC, ktery je pribézné
doplfiovan podle aktualnich potfeb klientd a ostatnich subjekti, se kterymi Skola
spolupracuje.
Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto fadu je povéfena vedouci SPC.
Pedagogicka rada projednala dne: 23. 4. 2026.

V Liberci, 23. 4. 2026

Mgr. Renata Pafikova Mgr. Petra Oufednikova
vedouci SPC pro ZRAK feditelka organizace
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Priloha Vnitfniho radu : Statut Specialnépedagogického centra

Statut
Specialné pedagogického centra

CL. 1
Uvodni ustanoveni

1. Specialnépedagogické centrum pro ZRAK Liberec (dale jen SPC pro ZRAK) je
Skolské poradenské zafizeni dle § 116 Zakona €. 561/2004 Sb., Skolského zakona,
ve znéni platnych pfedpisu.

2. SPC pro ZRAK bylo zafazeno do sité kol a $kolskych zafizeni rozhodnutim MSMT
z 23.kvétna1996 jako soucCast Zakladni Skoly a Matefské Skoly pfi nemocnici,
Liberec, Husova 357/10, pfispévkové organizace.

3. SPC pro ZRAK sidli na adrese Truhlarska 360/3, 460 01, Liberec Il
4. SPC pro ZRAK nema elokované pracovisté.

CL. 1l
Pravni ukotveni ¢innosti SPC

SPC pro ZRAK zabezpecluje specialné pedagogické a psychologické sluzby détem,
Zzakim a studentlim se zrakovym postizenim, poskytuje jim odbornou pomoc v procesu
inkluze a integrace do spolecnosti ve spolupraci s rodinou, Skolami, dalSimi Skolskymi
zafizenimi a odborniky v rozsahu stanoveném:
e Vyhlaskou €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a
Skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni platnych predpisu
e Vyhlaskou &. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a Zakd nadanych, ve znéni platnych pfedpisu.

CLIl
Zavérecéna ustanoveni

Tento statut SPC pro ZRAK nabyva platnosti a u¢innosti dnem 1. 9. 2023 a zaroven statut
ze dne 31. 8. 2017 pozbyva platnosti.

V Liberci, 28. 8. 2023

Mgr. Petra Oufednikova
feditelka Skoly a SPC pro ZRAK Liberec
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